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¿Para qué sirve este trámite?

El procedimiento APM, Aportación de documentación a la matrícula, sirve para que 
puedas presentar documentación adicional correspondiente a situaciones personales que 
no han quedado recogidas en el momento de la matrícula.

El trámite estará activo 
durante el plazo indicado en 
las instrucciones de matrícula. 
Para usarlo accede a la sede 
electrónica usando este 
enlace y pulsa en ‘‘Iniciar 
procedimiento’’.

A continuación, escoge para 
identificarte la opción de cuenta 
de servicios UPM

Si no has accedido nunca a un 
trámite en la sede, se te solicitará 
que te des de alta.

¿Cómo inicio el trámite?

1.

2.

3.

Cuando tus datos ya estén en la 
sede, se pide que confirmes que 
vas a usarlos en el trámite y que 
indiques cómo quieres que se 
te avise de los cambios durante 
la tramitación. Es recomendable 
escoger que se te notifique por 
medios electrónicos y el correo 
como medio de contacto.

4.

Para más ayuda pincha aquí

A continuación, tienes que 
indicar para cuál de tus 
titulaciones vas a presentar la 
documentación. En el campo 
de observaciones añade una 
descripción del motivo por el 
que aportas la documentación.

5.

Luego tienes que declarar que 
la información aportada es 
cierta y dar el consentimiento al 
tratamiento de datos personales

6.

Ahora debes aportar la 
documentación pulsando 
en el botón “Incorporar” del 
documento que corresponda. 
Puedes aportar un documento 
de cada tipo.

Una vez hayas subido toda la 
documentación que necesites 
aportar, pulsa siguiente pasar a 
la firma de la solicitud.

7.

Pulsando “Firmar y presentar” 
se presenta la documentación. 
Verás que el expediente ahora ya 
no aparece como borrador.

8.
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